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攀枝花金铭保洁服装

生成日期: 2025-10-29

一、⒈什么是保洁保洁，即清洁和清洁过后的保养的意思，物业保洁即物业清洁保养，是物业管理的重要
组成部份，是体现物业管理水平高低的重要标志．⒉职业道德⊙勤劳奋斗，诚恳实在⊙遵守法律，尊敬职业⊙
担负责任，互助合作⊙服务业主，不断进取二、保洁服务礼仪¤在工作中坚持使用礼貌用语，请字当头，谢字
不离口¤工作时与业主或公司领导相遇，应停下工作让业主先通行，并主动问好；如发现业主手提重物不方便
时应主动询问是否需要帮忙，征得业主同意后方可代劳¤不收取业主赠送的礼物、小费，更不得私自提供有偿
服务¤不得私拿公物，有意损坏或丢失卫生工具者，照价赔偿保洁员是负责商场内繁重而辛劳的清洁卫生工作，
直接服务于商家、顾客的重要工作集体。攀枝花金铭保洁服装

保洁要求：在行人出入频繁的地点必须铺白布，待彻底干后方可撤掉绿化带、盆花的清洁规程⊙用扫把仔
细清扫草地上的果皮、纸屑、落叶、落花等杂物。⊙对烟头、棉签、小石头、纸屑等不能用扫把打扫的小杂物，
应捡入垃圾铲内。⊙清扫草地时，仔细清理绿篱下面的枯落叶。⊙及时清理树枝上的杂物（如垃圾袋、纸屑
等）。⊙及时草皮长出的杂草。⊙每天巡视室内盆花，及时浇水（列入计划卫生，可选择在礼拜天进行）、清
理枯叶、黄叶。清洁花盆器皿和盆花叶片的灰尘，注意勿损伤叶片，须轻轻擦拭干净。⊙每天上午、下午各清
扫一次。巡回保洁，确保绿化带、盆花干净。攀枝花金铭保洁服装日常保洁作为基础的保洁工作，很多人也可
以自己做，也可以找保洁公司做。

保洁不锈钢垃圾筒清洁操作规程⊙备干、湿毛巾各一条。⊙对于垃圾筒表面深度渗透的污渍，先用湿毛巾
擦干净，再用干毛巾抹去表面水痕。⊙垃圾桶清洁顺序：由内到外，从上到下清洁。⊙掀起垃圾桶上盖，清洁
其四周边缘及底部污迹。⊙靠墙处垃圾桶必须搬开清洁，清洁完后应搬回原位。⊙对于有烟灰缸的垃圾桶，要
及时清理，保持干净，石米应勤洗勤换。楼层通道、楼梯操作规程☆备垃圾铲、扫把、水桶、毛巾、中水、刀片
（必要时）。☆从上往下清洁整栋楼层一遍，对装修楼层需要加强清洁次数，发现通道有生活垃圾须及时清理。
☆每天将地面打扫一次（扫、拖结合），如遇地面较脏时，应先用湿拖把拖干净后再用干拖把拖干，工作时发
现地面有香口胶之类的污渍，可用刀片干净。☆每天将楼层通道窗户台阶，墙面消防设备、防火门擦洗二次，
玻璃随时保洁。

【办公室日常保洁】：1、对办公室的日常清扫，由于受时间制约，需要在规定的时间内迅速完成作业，作
业路线、作业程序、作业时间，要求作业人员按计划作业，动作利索快捷。2、进入办公室作业时，由2人以上
同时进入，并注意不做令人怀疑的动作，以免产生误会。3、擦拭办公桌时，桌面上的文件、物品等不得乱动，
如发现手表、项链、钱包等贵重物品，应立即向保安部门报告。【办公室】1、对办公室的日常清扫，由于受时
间制约，需要在规定的时间内迅速完成作业，作业路线、作业程序、作业时间，要求作业人员按计划作业，动
作利索快捷。2、进入办公室作业时，由2人以上同时进入，并注意不做令人怀疑的动作，以免产生误会。3、擦
拭办公桌时，桌面上的文件、物品等不得乱动，如发现手表、项链、钱包等贵重物品，应立即向保安部门报告。
保洁员要发扬互助精神，支持同事工作，以礼相待。

保洁常用工具得操作制度：1、使用前,要了解工具设备得性能、特点、耗电量。2、操作前先清理场地,防
止接线板、电机进水或因电线卷入正在操作得设备中而损坏设备。3、擦地机、抛光机、地毯清洗机、吸水机、
吸尘器等设备均需按照使用说明正确操作,正确使用。4、设备使用后,按要求做好清洗、保养工作。5、妥善保
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管清洁工具与用品,不得丢失与人为损坏,不得将清洁工具与用品带回家中使用。不得未经批准私配客户、公司
钥匙。做有损公司形象得事,不收取业主或客户得钱物。拾金不昧,拾到财物立即上交或送还失主。保洁人员要
努力提高自身素质和对公司负责的觉悟，服从领导工作安排。攀枝花金铭保洁服装

保洁公司指的是由专业保洁人员来提供钟点服务等家政服务。攀枝花金铭保洁服装

保洁操作规程☆备：毛巾、刀片（必要时）、清洁剂（必要时）、呢绒布料（必要时）。☆毛巾使用中要
经常清洗，保持干净。☆使用前将洗净的毛巾拧干，对折多次后使用,一面擦脏后及时换另一面使用。☆从物体
的一端尽头抹到另一端尽头（避开有不平的一端）。☆物体表面如有较厚的污渍，可先用刀片铲干净。☆处理
污渍时如无特殊情况，均使用中性清洁剂。☆使用清洁剂时，需将清洁剂喷在毛巾上，再抹抹物，不可直接将
清洁剂喷到物体上。☆镜面物体需要用质量好的呢绒布料擦拭，不可用粗糙毛巾以免划伤镜面。☆清洁完毕后,
必须将抹布洗净晾干攀枝花金铭保洁服装

四川金铭保安服务有限责任公司主营品牌有安保服务，发展规模团队不断壮大，该公司服务型的公司。公
司致力于为客户提供安全、质量有保证的良好产品及服务，是一家有限责任公司企业。公司始终坚持客户需求
优先的原则，致力于提供高质量的保安服务，劳务派遣，保洁服务，安保服务。金铭保安以创造***产品及服务
的理念，打造高指标的服务，引导行业的发展。


